Mésto Kopidlno

nam. Hilmarovo ¢p. 13

507 32 Kopidino

C.j.: 596/2013/MUK-1 V Kopidiné dne 2. kvétna 2013

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
dle zakona €. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych
’ zakond, v platném znéni (dale jen ,zakon o Gfednicich”)

Mésto Kopidino vyhladuje vybérové fizeni
na pracovni misto
vedouci urednik Méstského Ufadu Kopidino — vedouci finanéniho odboru a hlavni uéetni

Druh prace: vedouci finanéniho odboru a hlavni G&etni

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Kopidino, nam. Hilmarovo, 507 32 Kopidino

Termin nastupu: 1. cervenec 2013, pfipadneé dle dohody

Pracovni pomér na dobu neurcitou, zkuSebni doba 6 mésic.

Platové podminky: dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, naf. vl. & 564/2006
Sb. o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni a dle naf.
vl. €. 222/2010 Sb. o katalogu praci ve vefejnych sluZzbach a spravé; platova tfida 11

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru ifednika (§ 4 zakona o Gfednicich):

- statni ob&anstyi ER. pfip. trvaly pobyt v CR u cizich statnich ob&ani

- vék minimainé 18 let

- zpUsobilost k pravnim Okon(m

- trestni bezuhonnost

- ovladani jednaciho jazyka

- spinéni pfedpokladi stanovenych zak. ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich CSFR, CR a SR,
v platném znéni (dale jen ,lustraéni zakon")

Pozadavky:

- vysokoSkolské vzdélani ekonomického sméru v magisterském studijnim programu nebo
v bakalarském studijnim programu; za uréitych okolnosti minimdiné stfedni vzdélani
ekonomickeho sméru s maturitni zkouskou

- samostatnost, odpovédny pfistup k pinéni Ukoll, vysoké pracovni nasazeni

- organizacni a fidici schopnosti
znalost problematiky hospodafeni Gzemné samospravnych celki (v oblasti G&etnictvi,
rozpoctu, dani apod.)

- znalost prace na pogitaci

- praxe v oboru ve vefejné spravé vyhodou (ne podminkou)

- zvlaStni odborna zpusobilost vyhodou (ne podminkot)

PfihlaSeni do vybérového fizeni
Pfihlasky do vybérového fizeni musi byt pisemné, musi obsahovat (daje a pfilohy nize uvedené
a musi byt doruéeny ve stanovené Ih(ité.

NaleZilosti prihlasky:
- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfislusnost uchazege

- misto trvalého pobytu uchazeée v
Cislo obfanského prikazu nebo éislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obé&ana

- telefonni &islo, e-mailova adresa
- datum a podpis uchazete



K pfihlasce musi byt pfiloZzeny tyto doklady:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich &innosti

- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne star§i neZz 3 mésice; u cizich statnich pfisludnikl téz
obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se beziihonnost ¢estnym prohlasenim

- ovéfena kopie dokladu o nejvyS$§im dosazeném vzdélani

- Cestné prohlaSeni dle § 4 odst. 3 lustraniho zakona - nevztahuje se na osoby narozené
po 1.12. 1971

- original nebo ovéfenou kopii lustraéniho osvédéeni dle § 4 odst. 1 lustraéniho zakona -
nevztahuje se na osoby narozené po 1.12. 1871; pfipadné doklad o tom, Ze o osvédéeni bylo
pozadano (kopie oznameni o zahdjeni fizeni)

- uchazecem napsany motivacni dopis

Misto a zpusob doruéeni prihladky, [hita pro podani pfihlasky:

Pisemné prihladky s poZzadovanymi doklady se posilaji na adresu: Méstsky Ufad Kopidino, nam.
Hilmarovo ¢p. 13, 507 32 Kopidino nebo pfedavaji osobné v podatelné Méstského Gfadu Kopidino.
Lhita pro podavani (doruceni) prihlaSek je do 20. kvétna 2013 do 12:00 hodin.

Informace jsou zverejnény na www.kopidino.cz.
Uchazeci nesou naklady, které jim Ucasti ve vybérovém fizeni vzniknou.

Priloha: Dalsi a podrobnéjsi informace

MESTO KOPIDLN™
namésti Hilmarovo 13

/ 7 @P7 32 Kopidine
yaz;f’uq‘ﬁo@ %0-002?1?05 (2;
Lenkg Kropackova DIC czooz7170¢
tajemnice MéU




Pfiloha k oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na misto ,vedoucl finanéniho odboru a hiavni uéetni”

DALSI A PODROBNEJSI INFORMACE
K naplni prace:

Vedouci finanéniho odboru méstského (fadu mé dva podfizené zaméstnance — Ufedniky. Mezi
povinnosti vedouciho finanéniho odboru patfi napf. pfiprava rozpoétu a pravidelna kontrola jeho
pinéni, pfiprava rozpoctovych opatfeni, pfiprava rozpottového vyhledu, vypracovavani vnitinich
smérnic pro oblast Uetnictvi a rozpoétu, kontrola Géetnictvi organizacnich slozek a pfispévkové
organizace, kontrola navrh(i obchodnich a ob&anskopravnich smiuv z pohledu ucetnictvi a DPH,
vyhotovovani Géetnich, statistickych aj. vykazl, Gétovani o vSech Géetnich pfipadech, vedeni evidenci
souvisejicich s dani z pfidané hodnoty, vyhotovovani dariovych pfiznani, pfiprava Zadosti o Uvéry a
dotace a jejich vyGélovavani, dispozice s prostfedky na bankovnich (étech mésta, spoluprace
s finanénim vyborem, pfiprava podkladi pro organy samospravy, kontrola souladu Gcetnictvi a
majetkové evidence, agenda odpisi majetku a pohledavek, pfiprava podkiadli pro pfedepisovani
plateb najmu, kontrola inventarizace.

Vedouci finanéniho odboru Méstského Gfadu Kopidlno je hlavnim G&etnim. Vykon funkce hlavniho
tcetniho vyplyvd ze zakona ¢€. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakond.

Pracovni doba je pruzna, obfas je nutna pfesCasova prace, napf. U¢ast na jednanich konanych
ve veternich hodinach.
Zakladni pracovni doba:.

pondéli 7.00 — 12.00 hod. 12,30 — 17.00 hod.
Gtery 7.00 — 12.00 hod. 12.30 — 13.30 hod.
streda 7.00 — 12.00 hod. 12,30 — 17.00 hod.
Etvrtek 7.00 - 12.00 hod. 12,30 — 13.30 hod.
patek 7.00 - 12.00 hod.

Volitelna ¢ast pracovni doby je denné od 6.00 do 7.00 hod. a po skonceni zakladni pracovni doby
do 18.00 hodin.

Zameéstnanec musi absolvovat vstupni vzdélavani (fednikl, slozit zkousky zviastni odborné
zpusobilosti a absolvovat vzdélavani vedoucich Gfedniki.

K platovym podminkam:
Vedoucimu finanéniho odboru naleZi pfiplatek za vedeni a mulze byt pfiznan osobni pfiplatek.

K vybérovému fizeni:

Vybérové fizeni se fidi zékonem o Gfednicich.

Predb&Zné bude povazovana za Uplnou i pfihldska, u niz bude lustraéni osvédéeni nahrazeno
dokladem o podani Zadosti o vydani osvédceni; lustraéni osvédéeni pak musi byt pfedloZeno
pfi osobnim pohovoru, nejpozdéji pfed jmenovanim do funkce.

Uchazedi, ktefi predloZi Uplné pfihlasky, mohou byt pozvani k osobnimu pohovoru, jehoz termin
bude sdélen telefonicky nebo e-mailem.

Vysledek vybérového fizeni bude véem zajemecim oznamen.



